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Dokuman Yonetimi ve Arsivleme
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« Dokuman Yonetim Sistemi ya da kisa ifade ile DYS ler, sayisal
ortamdaki bilgi, belge ve dokumanlarin organizasyonu ve
yonetimi icin gelistirilmis uygulamalardir.

 Ayrica sik sik arsive erisim ihtiyaci gerektiren fiziki ortamdaki
evraklarimzin taranip indekslerenek, DYS icerisine alinmasi
arsivinize hizli ulasimi saglar.
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Docsva u l.t PrOfi l Ve Docsvault ile hazir dosya §aplpn}ar1 @

hazirlayabilirsiniz
DocsVault

Indeksleme Ozelligi

4 g ; Calisma Alanim = Profil / indeksler

Docsvault, tipki reel ortamdaki gibi mm oy ;
dolap, klasor ve klasorleriniz icerisinde SEETa—-—"" RO indekcer
evraklar hiyerarsisi ile dokumanlarinizi JrEESEEEE
Saklar. [y Olusturuldu/ice Aktarid Ism 47 Tanmlama

(g} Erisildi Adedi
Saklayacagimiz bu dokumanlar sisteme (KR REele o
aktarilirken profilleri (turleri) ve indeks * %ng':a”'"“Be‘ge'e' -~
degerleri belirtilerek aktarilir. 8, Berim 5 Alog Géreverin see Ty
Bu ozellik, evraklariniza daha seri R e
erisebilmeniz konusunda yardimci olur. P seigeler R e
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Versiyonlama Ozellig;

Docsvault’a aktarilan belgeler Uzerinde
yapilan her degisiklik icin yeni bir
versiyon olusturabilirsiniz.

Bu ozellik belgelerinizin orijinal halinin
hicbir zaman kaybolmamasina olanak
tanir.

Ayrica olusturulan versiyonlardan
herhangi birinde bir hata tespit etmeniz
halinde bir onceki versiyona donerek
isleminize kaldiginiz yerden devam
edebilirsiniz.

Docsvault belge uzerinde versiyon
olusturan kisilerin de kayitlarini tutar.
Kim hangi tarihte hangi saat de versiyon
olusturduysa tespit edebilirsiniz.

»

Docsvault icerisindeki evraklarinizin tamamini tek

bir tus ile disar1 aktarabilirsiniz
’ g DocsVault
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Isim «  Tanimlama
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Dijital imzalamadan sonra otomatik 4

Orjinal dosya
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Sektorlere Ozel Uyarlanabilir Dinamik
Guvenlik Semas1 Duzenleme b0V

tammlayabilirsiniz. 0 stajyer 1
._'-5 Salt-Okuy... ¥

D It’ e (@ Ozellestir () Sablondan
..OCSY? U t un.yet ) ?n s Kullama Liste  Onizleme  Oku Yeni D... Yeni Versi... Cikarmay Ger...
ozelligi sayesinde tum dolap, o adminisr.. p 5 , ;
klasor ve evraklarimz icin Plancler ¥y v . v
cesitlik yetkilendirmeler idarecler v v G —
v ¥ v

. v Liste
! Ckarmay, Geri Al

* Docsvault yetkilendirme ¥ Oridene :
secenekleri oldukca gelismistir. v Oy SI/ Uzerine vay
7 ? : 7 ¥/ Yeni Dogy, Glvenigi Deg
« Bu ozellik sayesinde, klasorlere Ay TR
. . Yeni Versiyon / Ibi dcglsbr
ya da evraklara erisebilecek ve / Clarma
degisiklik yapabilecek o
kullanicilan ya da Dosun o
Ako E‘/L‘utproﬁ”_
departmanlan i Ayarls

tanimlayabilirsiniz.

Alt Hastr ve dosyalara uygula de Diizenle kaldr
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D t ( l Docsvault énemli bir evrak lizerinde istenilmeyen
e n e ] I I I u n u g u bir islem yapildiginda otomatik uyarma

yetenegine sahiptir ! DocsVault
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Bu nesne icin izlemek istedidiniz tim etkinlikleri segin

2 um olay/ is
» Docsvault klasor ya fem e
da evraklar {izerinde Eaape o] Versiyon
ge rceklesen tum Olustur Denetim Ayarlarni Dedigtirme
d eéfl §'| kl] Rle r"i Kopyala Profil / Indeks Dedistirme
ra pO rlaya b'l l'l r. Yanlendir Glvenlik Dedisimi
» Bu ozellik sayesinde Adir Degistir Sahibi Degistir
ku l la nici la rn Kullara Ismi Olay Gériisler
ta Mamini Iceri A fatih 09 G-Enr;' tiilenen
d e n et leye bi li rSi n i Z 2 :::: I i:;: i: i;l‘:-l_ :.:I-:ll |;3|;|r|jr|tl;|er|er|
. fatih 30,9,2014 15:47:36 Gérintilenen

fatih 3 2014 15:47:34 Dedisen Denetim Iz
fatih 3 2014 15:47:12 Garintilenen
fatih 3 olusturulmus Ice Aktanld
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Hazir Sablonlar - E-posta Gonderimi
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Klasir gablonlan daha sonra Docsv iginde kullanabil klasdryapisi

« Hazir sablonlar menusu farkl
2 oo " olugturmaniza olanak saglar. Buya nde bireysel klas sya dizeyinde
dOlaplar ya da klaso rler Klasér Sablonu givenlik profil ve denetim izleme ai ellikleri atayabili
i (;: e ri Si n d e b e n Ze r k l aSé r i Isim Tammlama Olusturan Tarih
yapilar olusturabilmemize | remmommercn.. T
olanak tanr.

« Evraklarimzi hizli bir sekilde
varsayilan istemcinize ekleyip
e-posta olarak
gonderebilirsiniz.

 Ayrica dilerseniz Docsvault’un
e-posta istemcisi ile de e-
posta gonderebilirsiniz.

Dosya Sablonu

Profil Sablonu

Glvenlik Sablonu

Denetim Sablonu




»

DocsVault

Document Management Software

Gorev Atama (Belge Yonlendirme)

. Be[ge Yonlendirme Gorintile 2 Docsvault Ent. Istemci — NOT FOR SALE - Yeni Gorev
ozelligi, kullanicilarin Birlikte Ac... Gorev Ozellikleri
birbirlerine evraklar Favorilere Ekle GOreV: [ Onayiniza Sunuidu
belli bir gorev atayarak B Cikar
gondermeleri
konusunda yardimci e

olur. i

o Masadan masaya evrak E-mail lle Génder
gonderimini statik
olarak hayata
gecirebilecegimiz Link Olugtur
men Ud U r. Paylag Gorev Dagihm

. Bitis Tarihi: 18.10.2014 - ) Yiksek @) Normal
Is Akasi

Belge Gorevleri... Hatirlat

Etiket VI Hatrlaba  Tarih: 18.10.2014 v Saat: |02:56

iligkilendir @) Tum ) Favorder fatih [fatih gil]
faruk [faruk k]

Ornegin, yetkiliye
imzalamasi icin Diizerile
evraklan dijital Versiyon Gemisi
ortamdan Denetim Gnlagi
g('jnderebilirsiniz. Saklama Zamanlamasi

Ozellikler Génder
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P D F E d t Docsvault Saklama Konsolu ile evraklarinizi belirteceginiz
] O r yil kadar saklayabilir daha sonra otomatik olarak D vV |
silinmesini saglayabilirsiniz ocsVault

Document Management Software

« Pdf Editoru, dijital ortamda olusturulmus pdf formatindaki
evraklarimz tizerinde degisiklikler yapmaniza olanak tanir.

« Pdf’lerinize Metin ekleyip cikarabilir, Statik-Dinamik damgalar
vurabilir (Kase), ozel notlar ekleyebilir ya da pdf’leri bolup-
birlestirebilirsiniz.

" Docsvault PDF Editérii - 1.5.4735.pdf

Dosya Diazenle Gérantdle  Araglar  Belge
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Work Flow (ls Ak OV
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» Is Akisi modiilii I L J

ta nim layacaé] Nz ku ra l la r Genel | Izinler | IsAks Eylemler | Otomatik Is Alis Tetikleyidleri
cercevesinde evraklarin is Ak Adi™ Sy
be l] rli b] r h ed efe 15 Akisi Tarumi: Sevk edilecek driinlerin is aks|

ulasabilmek icin
katilimcilar arasinda

Is Alasi Adimlare

15 akis adimlarin kolay olusturmak icin, adim isimlerini virgil ile ayirarak eklemek isteyebilirsiniz, Gerekli

d (o) l a§'| i S aé lay ans u reg n:rn!.n.:luﬁluru.:la an:l_lrnlar_l n?:l:;l-erne ,silme 'gj'.fn_u:la dizenleme islemlerini yapabileceksiniz,
otomasyonudur. N s e

Olugtur Atla/Gizle

« Urin sevk siireci, Satin
alma sureci, izin alma
sureci vs.. gibi
sureclerinizin tamamini is
akist modulu ile dijital
ortama tasiyabilirsiniz. " zorunts alanian gostent
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Work Flow (Is Akisi) D?vm
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* Bu yontem masadan masaya
kagit gezintisini dijital ortama

tasidigi gibi, surecin takip 0. :Benim 15 Akisi Gérevierim
edilmesine de imkan saglar. L@-F:ahln:llh;lanrn

 Ayrica is sureglerinizin takip 7 yinetme / [Zeme
ederek personel performans
degerlemesi de yapabilirsiniz.

Is Akisi Adh: Onceki Adim
Is Akos Tarum: Katlmalar:
Adim Gegisleri:
Gecis Yorumlan
Yéneticler: ati Muhazebe\Gelen Siparis 25.10.2014 11:02: 54

Klasdr Tetikleyid kuralyna gire Otomatik i? aky?y tetiklendi

Izlevidiler:




OCR (Optical Character Recognation)

Ocr, hard copy olarak
tanimladigimiz
taranarak Docsvault’a
aktarilan dokumanlar
icerisindeki verilerin
sistem tarafindan
taninmasini saglayan
karakter okuyucu
sistemidir.

Gercek ortamda
bulunan evraklarinizin
taranmasi sonucunda
icerisindeki verilerde
arama yapabilmenizi ve
istenilen evraga hizli
erisebilmenizi saglar.

DOLASIM BELGEST (MOVEMENT CERTIFICATE)

i riuum (Ad, agik adres, iilke)
Exporter (Name, full address, country)

GLOBAL OTOMOTiV SAN.VE DI§ TiC.LTD.§Ti.
KIRAC BELDESI MICAHIR WL ALTI
3. CEXELE {STANBUL TURKIYVE

Servisi: Q Etkin { | Devre Dig

OCR islemini arka planda cahistr
u Mormal clarak
(") Zamanlan arasinda 10:00

0&:00

() CPU yiikil az oldugunda:

0131956
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Versiyon
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0131956

No D

2. Tagma Belgesi (Ihtiyari) ...........
Transport document (Optional) No.

DOLASIM BELGESI (MOYIEMEI(TCEBTIIIICATE)

1. Ih ~(Ad,Md ade*dn )
Rsorlerobens,ingesi s canca)
G/RA B(RR(1s SBLYE

A.TR

N 1)

SIETIGLRI.ETL

8131956
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Yeni Sekme

Cikaran Kulla... 5... Degistiril... Yer Belge I

1 20.10.2... Gomrik Mis... FLOOOC
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Docsvault Web Arayuzu
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* Docsvault Web arayuzu ile € - C fi [} bayifinscomitr/Mainaspx

arSiVinize her yerden =5 Uygulamalar BGDDQIE '« FINS | Future Inform... g Actfaxindir, Docsva.. DY

eri§ebilirSiniZ. DOCSVAULT 'Lu} Anasayfa 57 Yeni - 4 Yikle indir LJ;" Yenile
« Sirket domain’inize bir adet v @ Catgma Alanm =

sub domain olusturarak web i Cikarlan Belgeler B o1 tRON

ara ylzunuz istedigimiz [ Favori Dosyalar (B 0so piskimage Server

isimde acabiliriz. (53 Favori Klasorler

* [ En son Belgeler
. v 70 iz Alas

« Evraklarimza hizlica erisip 8, 1s Akis: Gérevlerim

islem yapabileceginiz gibi A Katldiklarm

farkli kullanicilara gorevler R Yonetme/Izleme

v [ ORONLER

de atayabilirsiniz.

ge Server Edition &
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E-posta Yakalama
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5 E-mail Yakalama Yapilandirmasi

» E-posta yakalama modulu gelen ya
da giden e-postalarinizin belirli
kriterler tammlanarak kullanicidan is Ad:
bagimsiz bir sekilde istenilen
Docsvault klasorlerine aktarilmasina
olanak tanr. E-mail Hesap Bilgileri

Stdpi} E-mail Sunucusu & Hesap Konfiglrasyonu

E-mail Yakalama

Agklama:

Tiir: POP - Port: 110 (genellikle S5L igin 110 ya da 995)

» E-postalan yakalayabilmek icin e-
posta icerigini, konu metnini,
ekleri, giden kisi 'ismini, Cc7y-|’ SunUCL: mail, fins. com. tr (Grnek: mail. domain. com)
BCC’yi kullanabiliriz. @fins

S5L kodlamas kullai

Dogrula
. Ornegin’ X §irketinden gelen IMAP/PCP Kasiri sedin:
faturalan Docsvault icerisindeki X Ve mallrinbekd <] gy
sirketi faturalar klasorune etme sikdd v

otomatik aktar d ]ye bilirsiniz. Ice Aktarmadan Sonra: (@) Higbir sey yapma () E-mail Sil




Docsvault Ozellikler

L L L . . .

Hazir dosya sablonlari

Harici klasdr izleme

Dahili ve toplu tarama arayizu

En son islem goren dokdmanlara izl ulagsim
Genel paylasim linkleri

Otomatik e-posta yakalama

Otomatik e-posta arsivleme

E-posta bildirimleri ve uyarilar:
Belge gdrev hatirlatmalar,

Dahili hizi e-posta génderimi

WV W WV WV WV WV VWV VvV VvV VvV
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Gelismis ice aktanm

Barkod ve bdlgesel OCR
Dijital imza

Detayh aktivite loglama
Detayli raporlama

ok siki guvenlik

Active directory entegrasyonu
Esnek lisanslama modelleri
APl entegrasyonu

Hizla blylyen yapiya hizli esneklik
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Baz1 Referanslarimiz

Tankers Group
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